Organizacna smernica €. 2 o nakladani s majetkom obce, o jeho Uctovani a
odpisovani

I. MAJETOK OBCE

(1) Majetkom obce su veci vo vlastnictve obce a majetkové prdva obce. Majetok obce definuje
platny zakon o obecnom zriadeni a zakon o majetku obci v plathom zneni. Majetok obce sltzi na
plnenie Gloh obce. Majetok obce sa ma zveladovat a zhodnocovat a vo svojej celkovej hodnote
zdsadne nezmenseny zachovat. PouZiva sa na verejné Ucely a na vykon samospravy obce. Majetok
obce, ktory slizi na verejné ucely, je verejne pristupny a mozno ho obvyklym spésobom pouzit.

(2) Organy obce (obecné zastupitelstvo a starosta) su povinné zabezpecit zveladovanie, ochranu
a zhodnocovanie obecného majetku najma:

1. udrziavat a uzivat majetok,
2. chranit majetok pred poskodenim, zni¢enim, stratou, alebo zneuzitim,

3. poutzivat vSetky pravne prostriedky na ochranu majetku, vratane véasného uplatriovania
svojich prav alebo opravnenych zaujmov pred prislusnymi organmi,

4. viest majetok v predpisane evidencii.
(3) Obecné zastupitelstvo schvaluje:
1. zmluvné prevody vlastnictva nehnutelného majetku,
2. zmluvné prevody vlastnictva hnutelného majetku nad hodnotu € 166,
3. nadobudanie nehmotného a hmotného investiéného majetku nad hodnotu € 1000,
4. upustenie od vymdhania pohladavok do sumy € 33,—
5. nepenalizovanie dlZznikov obce do sumy € 17,—

(4) Zakladna skola, materska skola a zaklana umelecka skola ako rozpoctové organizacie obce maju
VO svojej sprave zvereny obecny majetok v zmysle zriad'ovacich listin. Riaditelia kol zodpovedaju za
uvedeny obecny majetok v rozsahu zakona o sprave majetku obce s vynimkou nakladania

s majetkom, ktoré schvaluje obecné zastupitelstvo.

(5) Prevadzkaren obce, ako prispevkova organizacia obce ma vo svojej sprave zvereny obecny
majetok v zmysle zriadovacej listiny. Veduci prevadzkarne zodpoveda za uvedeny obecny majetok

v rozsahu zakona o sprave majetku obce s vynimkou nakladania s majetkom, ktoré schvaluje obecné
zastupitelstvo.

II. Clenenie majetku obce a jeho uétovanie

(1) Majetok obce sa ¢leni na



8.

9.

dlhodoby nehmotny majetok,
dlhodoby hmotny majetok,

dlhodoby finanény majetok,
pohladavky,

drobny hmotny a nehmotny majetok,
majetok v operativnej evidencii,
zasoby,

ceniny,

peniaze,

10. bankové ucty.

(2) Ako dlhodoby hmotny majetok sa uctuju

1.

8.

9.

pozemky, budovy, stavby, umelecké diela, zbierky a predmety z drahych kovov, bez ohladu
na ich obstardvaciu cenu,

samostatné hnutelné veci s vynimkou hnutelnych veci uvedenych v pismene a) a sibory
hnutelnych veci so samostatnym technicko-ekonomickym urcenim, ktorych ocenenie je
vySSie ako € 1700,— a doba pouZitelnosti je dlhsia ako jeden rok,

pestovatelské celky trvalych porastov s dobou plodnosti dlhsou ako tri roky,
zakladné stado a tazné zvieratd bez ohladu na ich ocenenie,

otvarky novych lomov, pieskovisk, sklddok odpadov, ak sa nezahrna do obstaravacej ceny
alebo zostatkovej ceny hmotného majetku,

technické rekultivacie, ak osobitny predpis neustanovuje inak,
technické zhodnotenie nehnutelnej kultirnej pamiatky vyssie ako € 1700,—
technické zhodnotenie prenajatého majetku vyssie ako € 1700,—-

technické zhodnotenie plne odpisaného hmotného majetku vyssie ako € 1700,—

(3) Ako dlhodoby nehmotny majetok sa Uctuju nehmotné vysledky vyvojovej a obdobnej ¢innosti,

softvér, ocenitelné autorské prava, technické zhodnotenie, ak nie je sic¢astou ocenenia dlhodobého

nehmotného majetku a dobré meno obchodnej spoloc¢nosti, ktorych ocenenie je vyssie ako € 2 400,—

a doba poutzitelnosti je dlhSia ako jeden rok.

(4) Ako prislusenstvo dlhodobého hmotného majetku sa Uctuju predmety, ktoré tvoria s hlavnou

vecou jeden celok a su sucastou jeho ocenenia a evidencie. Prislusenstvo je sic¢astou dodavky hlavnej

veci alebo ho mozZno k hlavnej veci pridat dodatoc¢ne.



(5) Ako dlhodoby finanény majetok sa uctuju

1.

cenné papiere a podiely v ovladanej osobe, cenné papiere a podiely v spolo¢nosti
s podstatnym vplyvom a ostatné podielové cenné papiere a podiely,

Ve

pozicky poskytnuté uctovnou jednotkou s dobou splatnosti dlhSou ako jeden rok,

cenné papiere s pevnym vynosom, napr. obligacie, dlhopisy, vkladové listy a terminované
vklady s dobou splatnosti dlhSou ako jeden rok drzané do splatnosti,

umelecké diela, zbierky, predmety z drahych kovov, pozemky, ktoré su obstarané za ucelom
dlhodobého uloZenia volnych penaznych prostriedkov.

(6) Dlhodobé pohladavky su pohladavky s dohodnutou dobou splatnosti dlhsou ako jeden rok.

(7) Na podsuvahovom ucte 771 ako drobny hmotny a nehmotny majetok sa sledujui skuto€nosti,

o ktorych sa neuctuje v uctovnych knihach, a ktoré su podstatné na posudenie majetkopravnej

situdcie Gétovnej jednotky a jej ekonomickych zdrojov, ktoré mozno vyuzit. Na podsivahovom Uéte

971 sa sleduju najma:

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

prijaté depozita a hypotéky,

prenajaty majetok,

majetok prijaty do Uschovy,

zasoby prijaté na spracovanie,

prisne zuctovatelné tlaciva,

material v skladoch civilnej ochrany a ostatny material Specifického pouZzitia,
program 222,

derivaty,

zavazky zo zmluvnych pokut a drokov z omeskania,
pohladavky zo zmluvnych pokut a Urokov z omeskania,
odpisané pohladavky,

poskytnuté zaruky a iné pohladavky,

prijaté zaruky,

pohladavky z poskytnutych zaruk,

zavazky z lizingu,

pohladavky z lizingu,

pohladavky z pevnych terminovanych operacii,



18. pohladavky z opcii,
19. zavazky z opcii.

(8) Majetok v operativnej evidencii je majetok, ktorého cena je vyssia ako € 33,— a nizsia alebo rovna
€ 1 000,—. Ako majetok v operativnej evidencii sa vedu aj knizné tituly zakdpené do obecnej kniznice,
ktorych cena sa pohybuje v intervale € 0,— az € 1 000,— vratane.

(9) Technickym zhodnotenim hmotného majetku a nehmotného majetku su vydavky na dokonéené
nadstavby, pristavby a stavebné Upravy, rekonstrukcie a modernizacie prevysujuce pri jednotlivom
hmotnom majetku a nehmotnom majetku € 1 700,— v Uhrne za rozpoctovy rok.

(10) Stavbou su stavby, alebo ich Casti spojené so zemou pevnym zdkladom, ktoré maju vnutorny
priestor vymedzeny podlahou a stropom alebo stresnou konstrukciou, na ktoré bolo vydané
kolaudacné rozhodnutie, a ak sa také rozhodnutie nevydalo, tie stavby, alebo ich ¢asti, ktoré sa
skutocne uzivaju. Stavby su vietky stavby bez zretela na ich stavebno-technické vyhotovenie, ucel
a Cas trvania. Sucéastou stavby je vietko, ¢o k nej podla jej charakteru a projektovej dokumentacie
patri. Sucastou stavby je aj vykonané technické zhodnotenie stavby (nadstavby, pristavby, stavebné
Upravy, rekonstrukcie, modernizacie). Nadstavby su zmeny, ktorymi sa stavby zvySuju. Pristavby su
zmeny, ktorymi sa stavby podorysne rozsiruju a su navzajom prevadzkovo prepojené s doterajSou
stavbou. Stavebné Upravy su zmeny, ktorymi sa zachovava vonkajsie pédorysné a vyskové
ohranicenie stavby, napr. prestavby, vstavby, podstatné zmeny vnutorného zariadenia, podstatné
zmeny vzhladu stavby.

(11) Rekonstrukciou sa rozumeju také zdsahy do hmotného majetku, ktoré maju za nasledok zmenu
jeho ucelu pouzitia, kvalitativnu zmenu jeho vykonnosti alebo technickych parametrov. Za zmenu
technickych parametrov nemozno povazovat zamenu pouzitého materialu pri dodrzani jeho
porovnatelnych vlastnosti. Modernizaciou sa rozumie rozsirenie vybavenosti alebo pouZitelhosti
hmotného majetku a nehmotného majetku o také sucasti, ktoré povodny majetok neobsahoval,
pricom tvoria neoddelitelnd suéast majetku. Za neoddelitelnd sucast tohto majetku sa povazuju
samostatné veci, ktoré su uréené na spoloc¢né pouZitie s hlavnou vecou a spolu s nou tvoria jeden
majetkovy celok.

(12) O majetku sa v obci Gétuje v zmysle zakona €. 431/2002 o Uctovnictve a postupuje sa podla
opatrenia MF SR ¢. 24 501/2003-92, ktorym sa ustanovuju podrobnosti o postupoch uctovania

a rdmcova uctovna osnova pre rozpoctové organizacie, Statne fondy, prispevkové organizacie, obce
a vyssie uzemné celky, v zneni neskorsich predpisov a podla platnej rozpoctovej klasifikacie.

O majetku obec sa Uctuje v pripade, Ze ma k majetku vlastnicke prava, alebo pravo spravy.

O prenajatom majetku obec sa Uctuje v podsuvahovej evidencii. Obec o majetku uctuje
prostrednictvom integrovaného informacného systému IBEU od spolocnosti IVES KoSice, ktory
umoznuje spolahlivo sledovat majetok od jeho obstarania az po vyradenie.

(13) Pokladnice obce

022/Stupakova Z. — G¢tuje prijem a vydaj finanénych prostriedkov v hotovosti, na zéklade PPD a VPD.
Povoleny limit pokladnice je € 3 319,39



033/Ing. Halcinova A. - U¢tuje prijem a vydaj finanénych prostriedkov v hotovosti, na zdklade PPD
a VPD. Povoleny limit pokladnice je € 663,88

044/Girgova M. - Gc¢tuje prijem a vydaj finan¢nych prostriedkov v hotovosti, na zaklade PPD a VPD.
Povoleny limit pokladnice je € 663,88

055/Majeréakova R. - Gctuje prijem a vydaj finanénych prostriedkov v hotovosti, na zéklade PPD
a VPD. Povoleny limit pokladnice je € 663,88

066/Neupauer J. - Gétuje prijem a vydaj finan¢nych prostriedkov v hotovosti, na zaklade PPD a VPD.
Povoleny limit pokladnice je € 663,88

077/0prendekova H. resp. Bc. Badovska J. - Uctuje prijem a vydaj finanénych prostriedkov
v hotovosti, na zdklade PPD a VPD. Povoleny limit pokladnice je € 663,88

099/ Oprendekova H. resp. Bc. Badovska J. - i¢tuje prijem a vydaj finanénych prostriedkov
v hotovosti, na zaklade PPD a VPD. Povoleny limit pokladnice je € 663,88

Ill. Ocenovanie majetku

(1) Majetok a ocenuje obstardvacou cenou, reprodukénou obstaravacou cenou, vlastnymi nakladmi,
menovitou hodnotou, redlnou hodnotou.

(2) Obstaravacia cena je cena, za ktoru sa majetok obstaral a naklady suvisiace s jeho obstaranim.
Naklady, stvisiace s obstaranim mézu byt napr. doprava, montaz, provizie, iné naklady, vynalozené
v sUvislosti s obstaranim tohto majetku.

(3) Reprodukénd obstardvacia cena je cena, za ktoru by sa majetok obstaral v ¢ase, ked sa o iom
Uctuje (napr. bezodplatné nadobudnutie, novozisteny majetok v Uctovnictve).

(4) Vlastnymi nakladmi su

1. prizasobach vytvorenych vlastnou ¢innostou priame naklady vynaloZené na vyrobu alebo ind
¢innost, pripadne aj ¢ast nepriamych nakladov, ktora sa vztahuje na vyrobu alebo na ind
¢innost,

2. pri hmotnom majetku okrem zasob a nehmotnom majetku okrem pohladdvok vytvorenom
vlastnou ¢innostou priame naklady vynaloZené na vyrobu alebo ind ¢innost a nepriame
naklady, ktoré sa vztahujd na vyrobu alebo ind ¢innost.

Vlastnymi nakladmi sa oceriuje hmotny a nehmotny majetok vytvoreny vlastnou ¢innostou, zasoby
vytvorené vlastnou ¢innostou, prichovky a prirastky zvierat.

(5) Menovitou hodnotou je cena, ktora je uvedend na peniaznych prostriedkoch a ceninach alebo
suma, na ktoru pohladavka alebo zavazok znie. Menovitou hodnotou sa ocenuju penazné prostriedky
a ceniny, pohladavky i zavazky pri ich vzniku.

(6) Realnou hodnotou sa rozumie



1. trhova cena,

2. ocenenie kvalifikovanym odhadom alebo posudkom znalca v pripade, Ze trhova cena nie je
k dispozicii alebo nevyjadruje spravne realnu hodnotu,

3. ocenenie ustanovené podla osobitného predpisu, ak nie je mozné postupovat podla pismen
a)ab).

Redlnou hodnotou sa ocenuje majetok a zavazky nadobudnuté vkladom alebo kipou podniku alebo
jeho casti.

IV. Uétovanie obstarania majetku obce

(1) Dlhodoby hmotny majetok a jeho technické zhodnotenie i dlhodoby nehmotny majetok a jeho
technické zhodnotenie sa obstardvaju z kapitdlovych vydavkov obce. Majetok v operativnej evidencii
sa obstarava z beznych vydavkov obce.

(2) Ako dlhodoby hmotny majetok a dlhodovy nehmotny majetok sa Uctuju veci, ktoré su uvedené
do pouzivania a maju zabezpecené vietky technické funkcie potrebné na pouzivanie a spifiaju vietky
podmienky podla osobitnych predpisov v oblasti stavebnej, ekologickej, poZiarnej, bezpecnostnej

a hygienickej.

(3) Na ucte 041 — Obstaranie dlhodobého nehmotného majetku sa Uctuje obstarany dlhodoby
nehmotny majetok do ¢asu jeho uvedenia do pouZivania vratane nakladov suvisiacich s jeho
obstaranim.

(4) Na ucte 042 — Obstaranie dlhodobého hmotného majetku sa Uctuje obstaravany dlhodoby
hmotny majetok a jeho technické zhodnotenie do ¢asu jeho uvedenia do pouZivania vratane
nakladov suvisiacich s jeho obstaranim, napr. naklady na verejné obstaravanie, predprojektovu
pripravu, projekty, rozpocty, vlastné stavebné prace, inziniersku ¢innost, stavebny dozor, kolaudaéné
konanie a ostatné.

(5) Dlhodoby majetok nadobudnuty bezodplatne sa U¢tuje na tarchu Gctu Uctovej skupiny 04 —
Obstaranie dlhodobého majetku a v prospech G¢tu 384 — Vynosy buducich obdobi.

(6) Na ucte 501 — Materialové ndklady sa Uctuje ndkup majetku v operativnej evidencii, ktory sa
nakupil a ihned po nakupe sluzi svojmu ucelu. Analytickou evidenciou sa odlisSi nakup majetku od
nakupu iného materidlu v obci. Majetok operativnej evidencie sa vedie tieZ na ucte 771.

(7) Zasoby materidlu sa Uctuju na uctoch 112. Ako materidl na sklade sa Gctuju pohonné hmoty,
ochranné pracovné pomaocky, ceniny, stavebny material a suciastky.

(8) Na ucte 112 — Material na sklade sa uctuje nakup majetku podla skladovych kariet. Analytickou
evidenciou sa odlisi od ostatnych skladovych zasob materialu. Pri vyskladeneni majetku zo skladu sa
vyhotovi vydajka. V den vyskladnenia a uvedenia do uZivania sa uctuje na strane MD 501AE a na
strane DAL 112AE.

(9) Pohladavky sa uctuju na ucte 318, 319, 315.



V. Zaradenie majetku do uZivania

(1) Prizaradeni majetku do uZivania sa majetok oductuje z Uctu uctovej skupiny 04 — Obstaranie
dlhodobého majetku a zauctuje sa na prislusny majetkovy ucet uctovej skupiny01 a02 internym
uctovnym dokladom.

(2) Dokladom pri zaradeni je tzv. ,zaradovaci protokol” . Uvedeny doklad obsahuje:
1. ddatum uvedenia majetku do uZivania,
2. ndazov majetku (napr. vyrobné Cislo, prislusenstvo, dodavatel atd'.),
3. pridelené inventdrne Cislo,
4. obstaravaciu cenu,
5. odpisovu skupinu,
6. umiestnenie majetku,
7. hmotne zodpovednu osobu,
8. datum a podpis hmotne zodpovedného pracovnika,
9. datum zauctovania a podpis uctovatela.

(3) Zaradovacie protokoly mézu mat samostatny Ciselny rad a mézu byt umiestnené mimo
uétovnych dokladov, avsak v i¢tovnom doklade je potrebné zaznamenat ¢islo zaradovacieho
protokolu.

(4) zakladnym identifikaénym Gdajom majetku je jedenastmiestne inventarne Cislo. Pozostéva z Cisla
triedy (1 znak), statistického znaku (3 znaky) a inventarneho cisla (7 znakov). Jednotlivé triedy
majetku maju nasledovné Cisla: trieda 1 — budovy, trieda 2 — stavby, trieda 3 — energetické a hnacie
stroje, trieda 4 — pracovné stroje, trieda 5 — pristroje, trieda 6 — dopravné prostriedky, trieda 7 —
inventar, trieda 9 — pozemky a trvalé porasty. Majetok v operativnej evidencii a drobny hmotny

a nehmotny majetok sa oznacuje len inventarnym cislom (11 znakov), ktoré obsahuje oznacenie
umiestnenia a na konci inventarneho cisla je poradové Cislo.

VI. Odpisovanie majetku

(1) Dlhodoby nehmotny majetok a dlhodoby hmotny majetok sa odpisuje prostrednictvom
uctovnych odpisov. Zostatkova cena sa zistuje pomocou opravok k dlhodobému nehmotnému
a dlhodobému hmotnému majetku.

(2) Odpisovanim je postupné zahrnovanie odpisov z hmotného majetku a nehmotného majetku do
nakladov obce. U¢tovné odpisy zaokrihlené na celé koruny hore sa Gétuju v prospech tGétov Gétovych
skupin 07 — Opravky k dlhodobého nehmotnému majetku alebo 08 — Opravky k dlhodobému



hmotnému majetku a na tarchu U¢tu 551 — Odpisy a zostatkova cena dlhodobého nehmotného
majetku a hmotného majetku.

(3) Uctovné odpisy sa do nakladov GEtuji mesaéne. Vy$ka mesaéného odpisu sa uréi v odpisovom
plane kazdého jednotlivého majetku z rocného odpisu, ktory sa vytvori pomocou integrovaného
informacného systému IBEU od firmy IVES KoSice. Zakladnou pre odpisy je obstaravacia cena
majetku. Ro¢ny odpis sa urci percentudlnym podielom opotrebenia majetku za rok, pricom sa
zohladniuje opotrebenie zodpovedajlce beznym podmienkam.

(4) Obec uplatriuje rovhomerné odpisovanie. V prvom roku odpisovanie sa zaradi hmotny majetok
v triedeni podla Klasifikacie produkcie a klasifikacie stavieb do odpisovych skupin. Ro¢ny odpis sa urci
podla platného zakona o Ucétovnictve ako podiel vstupnej ceny hmotného majetku a doby
odpisovania ustanovenej pre prislusnu odpisovu skupinu takto:

OdpisovdDoba Rocnyodpis
skupina |odpisovania

1 6 rokov 1/6

2 10 rokov 1/10

3 15 rokov 1/15

4 30 rokov 1/30

VII. Vyrad'ovanie majetku

(1) Vyradovanie majetku sa kona v rdmci rocnych fyzickych inventarizacii majetku. Majetok na
vyradenie navrhuju dielCie inventariza¢né komisie. Na zaklade tychto ndvrhov schvdli kone¢né
vyradenie majetku OcZ po predloZeni ndvrhu Ustrednej inventariza¢nej komisie.

(2) Ustrednu inventarizaént komisiu menuje obecné zastupitelstvo. Ustredna inventarizaéna
komisia vypracuje zapis o dovodoch a pricinach vyradenia a zabezpeci fyzicku likvidaciu vyradeného
majetku, pripadne jeho vyuZitie alebo predaj.

V Lendaku 01. 09. 2011
Vypracovala: Bc. Cizikova Budziakova Maria

Organizacna smernica €. 2 o nakladani s majetkom obce, o jeho U¢tovani a odpisovani nadobuda
Uc¢innost od 01. 01. 2012

Schvalené Obecnym zastupitelstvom v Lendaku dia. .................. uznesenim . .............

Pavel Hudacek
starosta obce



