SMERNICA €. 1/2012 NA ZABEZPECENIE FINANCNEJ KONTROLY V POSOBNOSTI
OBCE LENDAK

1.EAST

VSEOBECNE USTANOVENIA
¢l.1

1. Smernica upravuje zakladné pravidla, ciele aspdsob vykondvania finanénej kontroly,
realizovanej podla zdkona ¢. 502/2001 Z.z. o finanénej kontrole v zneni neskorsich predpisov
a podla zdkona 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov. Smernica je
sucastou jednotného a komplexného systému finanéného riadenia, zabezpelujiceho
dodrzZiavanie vSeobecne zdavaznych pravnych predpisov a dodrZiavanie hospodarnosti,
efektivnosti, Ucinnosti a ucelnosti pri hospoddreni s verejnymi prostriedkami obce Lendak
ako aj pri inych ¢innostiach orgadnov obce (obecného zastupitelstva, starostu).

2. Smernica podrobnejSie upravuje pésobnost v oblasti finanénej kontroly v ramci obce.

3. Ustanovenia tejto smernice sa nevtahuju na kontrolu vykonavanu podla osobitnych
predpisov.

¢l.2

1. Financnou kontrolou sa rozumie suhrn ¢innosti, ktorymi sa v sulade so zakonom ¢.
502/2001 Z.z. a osobitnymi predpismi (napr. zakl. ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni
v zneni neskorsich predpisov, overuje:

a) splnenie podmienok na poskytnutie verejnych prostriedkov (zdkon 523/2004 Z.z.,
583/2004 Z.z.)

b) dodrziavanie osobitnych predpisov pri hospodareni s verejnymi prostriedkami (napr.
zakon o rozpoctovych pravidlach, zdkon o cestovnych nahraddch, zakon o verejnom
obstaravani a pod.)

c) dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, Ucinnosti a Ucelnosti pri hospodareni
s verejnymi prostriedkami,

d) na ucely finanéného riadenia dostupnost, spravnost a Uplnost informacii
o vykondavanych finanénych operdciach a o hospodareni s verejnymi prostriedkami

e) splnenie opatreni prijatych na napravu nedostatkov zistenych finan¢nou kontrolou
a na odstranenie pricin ich vzniku.

2. Na Ucely tejto smernice:

a) Verejné prostriedky su financné prostriedky, s ktorymi hospodaria pravnické osoby
verejnej spravy, verejnymi prostriedkami su aj prostriedky EU a odvody EU, vratane
inych prostriedkov zo zahranicia

b) Financna operacia je:



- prijem verejnych prostriedkov (v hotovosti, alebo bezhotovostne)
- poutzitie verejnych prostriedkov (v hotovosti, alebo bezhotovostne)
- pravny ukon
- iny ukon majetkovej povahy

c) Finanénym riadenie je suhrn postupov organu verejnej spravy pri zodpovednom
a prehfadnom planovani, rozpoctovani, pouZziti, Uctovani, vykaznictve a financnej
kontrole verejnych prostriedkov, ktorych ciefom je ich hospodarne, efektivne
a ucéinné vyuzivanie.

d) Hospodarnost je minimalizovanie nakladov na vykonanie ¢innosti, alebo obstaranie
tovarov, prac a sluzieb pri zachovani ich primeranej Urovne a kvality.

e) Efektivnost je maximalizovanie vysledkov ¢innosti vo vztahu k disponibilnym
verejnym prostriedkom.

f) Ucinnost je vztah medzi pldnovanym vysledkom &innosti a skutoénym vysledkom
¢innosti vzhladom na pouZité verejné prostriedky.

g) Ucelnost je vztah medzi uréenym UGcelom pouZitia verejnych prostriedkov
a skutocnym ucelom ich pouzitia.

h) Kontrolovanym subjektom je organ verejnej spravy, v tomto pripade obec Lendak, jej
vnutorné organizacné jednotky - rozpoCtové a prispevkové organizacie
v zriad'ovatelskej posobnosti obce, obecny urad, fyzické a pravnické osoby, ktorym
boli poskytnuté prostriedky zrozpoftu obce vratane verejnych prostriedkov
poskytnutych z tohto rozpoctu.

I.€ast
FINANCNA KONTROLA

¢l.3

Ciefom financnej kontroly je zabezpedit:

a) hospodarny, efektivny a ucinny vykon verejnej spravy,

b) dodrziavanie vSeobecne zavaznych pravnych predpisov kontrolovanym subjektom pri
hospodareni s verejnymi prostriedkami,

c) dodrZiavanie hospodarnosti, efektivnosti a ucinnosti pri hospodéreni s verejnymi
prostriedkami,

d) vcasné a spolahlivé informovanie starostu obce o Urovni hospodarenia s verejnymi
prostriedkami a o vykondvanych finan¢nych operaciach.

Cl.a

1. Financna kontrola sa vykonava ako predbezna (ex ante)
priebeznd (on going)
nasledna (ex post).

2. Predbeinu a priebeznu finanénd kontrolu nesmie vykonavat hlavny kontrolér obce, (s
vynimkou § 6 ods. 3 druha cast vety zakona ¢. 502/2001 Z.z.).



¢l.s
Predbezna financéna kontrola

Predbeznou finan¢nou kontrolou sa so zameranim na hospodarnost, efektivnost, uéinnost
a UCelnost poufZitia verejnych prostriedkov overuje sulad kazdej pripravovanej financnej
operacie s

a) rozpoctom organu verejnej spravy (obce),

b) rozpottom na dva nasledujuce rozpoctové roky, ak ide o realizaciu verejného
obstardvania podla osobitného predpisu v organe verejnej spravy, ktorym je Statna
rozpocCtova organizacia, a ak sa vydavky na tento Ucel vynaloZia aj pocas nasledujucich
dvoch rozpoctovych rokov,

c) osobitnymi predpismi,

d) medzinarodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenska republika viazana a na zaklade ktorych
sa Slovenskej republike poskytuju prostriedky zo zahranicia,

e) uzatvorenymizmluvami,

f) rozhodnutiami vydanymi na zaklade osobitnych predpisov,

g) internymi aktmi riadenia o hospodareni s verejnymi prostriedkami.

Predbeznu finanénd kontrolu vykondva veduci zamestnanec povereny vedldcim organu
verejnej spravy a zamestnanci zodpovedni za rozpocet, verejné obstardvanie, spravu majetku
alebo za iné odborné Cinnosti podla charakteru financnej operacie.

Vykonanie predbeznej finan¢nej kontroly potvrdzuju zamestnanci zodpovedni za rozpocet,

verejné obstaravanie, spravu majetku alebo za iné odborné cinnosti podla charakteru

financnej operacie vsulade so ,Zasadami” svojim podpisom na doklade suvisiacom

s pripravovanou finanénou operdciou, a to odtlackom urcenej peciatky (pripadne predtlacou

na doklade) spolu s uvedenim datumu jej vykonania a vyjadrenim, ¢i pripravovana financna

operacia je alebo nie je v sulade s

a) rozpoctom organu verejnej spravy,

b) rozpotom na dva nasledujuce rozpoctové roky, ak ide o realizaciu verejného
obstardvania podla osobitného predpisu v organe verejnej spravy, ktorym je Statna
rozpocCtova organizacia, a ak sa vydavky na tento Ucel vynaloZia aj pocas nasledujucich
dvoch rozpoctovych rokov,

c) osobitnymi predpismi,

d) medzinarodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenska republika viazana a na zaklade ktorych
sa Slovenskej republike poskytuju prostriedky zo zahranicia,

e) uzatvorenymizmluvami,

f) rozhodnutiami vydanymi na zdklade osobitnych predpisov,

g) internymi aktmi riadenia o hospoddreni s verejnymi prostriedkami.

Peciatka, alebo predtlac¢ na doklade musi obsahovat text:



PREDBEZNA FINANCNA KONTROLA

Vykonana v zmysle § 9 zakona NR SR ¢. 502/2001 Z.z.

prijem / poutzitie / pravny Ukon / iny ikon majetkovej povahy *
Pripravovanad finan¢na operacia

je —nie je * v sulade

a) rozpoctom orgdnu verejnej spravy,

b) rozpoctom na dva nasledujuice rozpoctové roky, ak ide o realizaciu verejného
obstaravania podla osobitného predpisu v organe verejnej spravy, ktorym je Statna
rozpoctova organizdcia, a ak sa vydavky na tento Ucel vynaloZia aj pocas nasledujucich
dvoch rozpoctovych rokov,

c) osobitnymi predpismi,

d) medzinarodnymizmluvami, ktorymi je Slovenska republika viazand a na zaklade ktorych
sa Slovenskej republike poskytuju prostriedky zo zahranicia,

e) uzatvorenymizmluvami,

f) rozhodnutiami vydanymi na zaklade osobitnych predpisov,

g) internymi aktmi riadenia o hospodareni s verejnymi prostriedkami.

[DF 1 (0] o SRR POAPIS .ooeeceeieiiieceeiie e
splia — nesplna*
podmienky hospodarnosti, efektivnosti, Ucinnosti a tcelnosti.

* nehodiace sa preciarknut

5. Finanénu operdciu nemozno vykonat alebo v nej pokracovat, ak zamestnanci podla odseku 2
vo vyjadreni podla odseku 3 uvedu, Ze pripravovana finanénd operdcia nie je v sulade so
skutoénostami uvedenymi v odseku .

Finan¢né operacie nemozno vykonat , alebo v nich pokracovat bez ich overenia predbeznou
financnou kontrolou.

6. Pri vykonani predbeznej financnej kontroly su osoby zodpovedné za jej vykonanie povinné
pisomne oznamit zistené zavainé nedostatky starostovi obce, pre ktoré nemoino
kontrolovanu finanénu operaciu vykonat alebo v jej priprave pokracovat.

Cl.e6
Priebezna financna kontrola

1. PriebeZznou finanénou kontrolou sa overuje sulad vybranej pripravovanej finanénej operacie
s:
- osobitnymi predpismi (zakon o rozpoctovych pravidlach, o verejnom obstaravani
a pod.)
- uzatvorenymi zmluvami (podla Obcianskeho a Obchodného zdkonnika)



- medzindrodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenska republika viazana a na zaklade
ktorych Slovenskej republike poskytuju prostriedky zo zahranicia

- alebo s rozhodnutiami vydanymi na zaklade osobitnych predpisov (napr. zakon
543/2007 Z.z. o pbsobnosti organov Statnej spravy pri poskytovani podpory
v polnohospodarstve a rozvoji vidieka)
s cielom predist :

- neopravnenému,

- nehospoddrnemu,

- neefektivnemu,

- neucinnému

- aneucelnému pouzitiu verejnych prostriedkov.

Finanénd operdaciu vyberie na zaklade pisomného pokynu starostu obce veduci
organizacného Utvaru, s ktorého cinnostou finanéna operdcia suvisi a ktory je funkéne
a organizacne nezavisly od organizac¢ného Utvaru zodpovedného za jej pripravu a realizaciu
a za vykondvanie predbezZnej financnej kontroly.

Priebeznu financnd kontrolu vykona zamestnanec organizaéného utvaru podla odseku 2,
ktorého urci veduci zamestnanec tohto Utvaru. Na vykonanie priebeznej finanénej kontroly
organizacny Utvar, ktory je zodpovedny za pripravu a realizdciu vybranej pripravovanej
financnej operacie aza vykonavanie predbezinej financnej kontroly, poskytne potrebnu
sucinnost.

Ak zamestnanec podla odseku 3 zisti, Ze vybrana pripravovana financna operdcia je v sulade
s:

osobitnymi predpismi,

- uzatvorenymi zmluvami,

- medzindrodnymizmluvami podla odseku 1,

- alebo rozhodnutiami vydanymi na zaklade osobitnych predpisov,

vypracuje zaznam z priebeznej finanénej kontroly, v ktorom uvedie zistené skutoénosti. Tento zaznam
musi obsahovat: meno, priezvisko, datum a podpis a odovzda ho vedicemu organizacného Utvaru
podla odseku 1 aveducemu organizacného utvaru, ktory je zodpovedny za pripravu a realizaciu

vybranej pripravovanej financnej operacie a za vykonavanie predbeZnej financnej kontroly.

5.

Ak boli priebeznou financ¢nou kontrolou zistené nedostatky, ktoré predstavuju riziko, ze by
verejné prostriedky mohli byt pouZité neopravnene, nehospodérne, neefektivne, nelcinne
alebo neucelne je zamestnanec povinny podla odseku 3 vypracovat spravu z priebeznej
financnej kontroly, ktord obsahuje okrem naleZitosti zaznamu z priebeZnej finanénej kontroly
podla odseku 4 aj zistené nedostatky a upozornenie, Ze v realizacii vybranej pripravovanej
finan¢nej operacie sa moze pokracovat aZ po ich odstraneni. Zamestnanec podla odseku 3
predlozi spravu z priebeznej financénej kontroly vediucemu organizacného Utvaru podla
odseku 1 a vedicemu organizacného Utvaru, ktory je zodpovedny za pripravu a realizaciu
vybranej pripravovanej finan¢nej operacie.



6.

Finan¢nU operaciu mozno realizovat az po odstraneni nedostatkov zistenych priebeznou
finan¢nou kontrolou.

¢l. 7

Nasledna financna kontrola

Naslednu finanénd kontrolu vykondvaju zamestnanci vonkajSieho kontrolného orgdnu
a prizvané osoby. V podmienkach obce vykondva naslednu financnd kontrolu hlavny
kontroldr obce v sulade s § 18 d) a § 18 e) zdkona o obecnom zriadeni v platnom zneni.

Naslednou finanénou kontrolou sa overuje:

a) objektivny stav kontrolovanych skutocnosti aich sulad s osobitnymi predpismi,
medzinarodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenska republika viazand a na zaklade ktorych
sa Slovenskej republike poskytuju prostriedky zo zahranicia, rozhodnutiami vydanymi na
zédklade osobitnych uUdajov (napr. zék. ¢. 543/2007 Z.z. o pbsobnosti organov Statnej
spravy pri poskytovani podpory v polnohospodarstve arozvoji vidieka) alebo
s vnutornymi aktmi riadenia so zameranim na dodrZiavanie hospodarnosti, efektivnosti
a ucinnosti pri hospoddreni s verejnymi prostriedkami,

b) dodrzanie podmienok na poskytnutie verejnych prostriedkov a dodrzanie podmienok ich
pouzitia,

c) vykonanie predbeznej finan¢nej kontroly,

d) splnenie opatreni prijatych na pripravu nedostatkov zistenych financ¢nou kontrolou
a odstranenie pricin ich vzniku.

Naslednd financnd kontrola sa vykonava podla Zakladnych pravidiel naslednej finanénej
kontroly uvedenych v ustanoveniach § 13 - § 25 zakona ¢. 502/2001 Z.z. o finan¢nej kontrole
v zneni neskorsich predpisov v sulade s § 18 e) zdkona o obecnom zriadeni v plathom zneni.

. €ast
ZAVERECNE USTANOVENIA

Tato smernica nadobudda ucinnost 01.01.2013 a je zavazna pre vSetkych zamestnancov
obce. Rozpoctové a prispevkové organizacie zriadené obcou si smernicu a zasady

k smernici pripravia na svoje podmienky.

Zasady vykonavania finan¢nej kontroly v podmienkach Obce Lendak, ktoré boli schvalené
uznesenim ¢. 29/c zo dria 04.07.2003 sa ucinnostou tejto smernice rusia.

V Lendaku, dna 26.11.2012 Pavel Hudacek
starosta obce



Priloha

Zasady vykonavanie predbeznej finan¢nej kontroly v zmysle zakona
¢.502/2001 Z.z. o finanénej kontrole a vnutornom audite v zneni
neskorsSich predpisov

Starosta — Pavel Hudacek

- pred finanénou realizaciou zavazkov vyplyvajucich zo zmluvnych vztahov overuje
pripustnost jednotlivych finanénych operacii,

- overuje aschvaluje predkladanie objedndvok, zmldv a dohdd jednotlivym
dodavatelom,

- overuje opodstatnenost zabezpefovania Ziadanych prac, tovarov asluZieb, na
zaklade ¢oho vystavuje objednavky v sulade so vSeobecne zdvaznymi pravnymi
predpismi,

- overuje vecné afinancné plnenie dodavanych avykonanych prac, tovarov
a sluzieb zo strany jednotlivych dodavatelov vyplyvajucich zo zmluvnych vztahov,

- overuje a potvrdzuje vecnost vynaloZenych finan¢nych prostriedkov v stvislosti
s volbami na vSetkych Urovniach za obec

- overuje a schvaluje ¢erpanie rezervného fondu obce.

Prednosta — Justina Gallikova

- overuje apotvrdzuje vysledky prieskumu trhu averejnych obstardvani vo
vSetkych formdch, v zmysle platnych pravnych predpisov,

- overuje zaradenie jednotlivych zamestnancov do prislusnej platove] triedy podla
platnych mzdovych predpisov,

- dohéd suvisiacich s pracovnopravnymi vztahmi v nadvaznosti na stav cerpania
financnych prostriedkov,

- overuje vydavky suvisiace s cestovnymi nahradami,

- overuje moznosti vysky cerpania financnych prostriedkov socidlneho fondu
v suvislosti s jeho tvorbou.

Pracovnik obce — Zofia Stupakova

- overuje prijmy — spravne poplatky (potvrdenie o trvalom pobyte, osvedcovanie
listin, osvedcovanie podpisov ....)

Uétovnik — Sylvia Oprendekova

- overuje a zodpoveda za zauctovanie vsetkych uctovnych pripadov a operdacii
obce

- overuje prijmy — prenajom a ich sulad s prislusnymi pravnymi predpismi,

- overuje dodrZiavanie rozpoctu a cerpania vydavkov podla rozpoctovej
klasifikacie,



- overuje spravnost vyhotovenych dodavatelskych a odberatelskych faktar
z hladiska finan¢ného, vecného a formalneho.

Pracovnik obce — miestne dane a poplatok, mzdy Mdria Girgova

- overuje a potvrdzuje spravnost vypoétu mzdovych prostriedkov a nahrad,
odvodov do prislusnych poistovni a fondov pre jednotlivych zamestnancov obce

- overuje prijmy — miestne dane, miestny poplatok, spravne poplatky (stavebné
konanie) obce a ich sulad s prislusSnymi pravnymi predpismi

Pracovnik obce —miestne dane a poplatok, Rozdlia Majerc¢akova

overuje prijmy — miestne dane, miestny poplatok, spravne poplatky (stavebné
konanie) obce a ich stlad s prislusnymi pravnymi predpismi

Pracovnik obce — miestne dane, poplatky, usek kultdra, Jdn Neupauer

overuje prijmy — miestne dane (dan za verejné priestranstvo), obce aich sulad
s prislusnymi pravnymi predpismi

overuje prijmy (prenajom, miestny rozhlas)
Pracovnik obce — miestne dane, poplatky, Usek kultura, Bc. Jana Badovska

- overuje prijmy — miestne dane (dan za verejné priestranstvo), obce aich sulad
s prislusnymi pravnymi predpismi
- overuje prijmy aich sulad s prislusSnymi pravnymi predpismy (prenajom, miestny
rozhlas, kniznica)

Vykonanie predbeznej finanénej kontroly potvrdzuji uréené osoby na doklade suvisiacom
s pripravovanou finan¢nou operaciou.

Finanéné operacie nemozno vykonat, alebo v nich pokracovat bez ich overenia predbeznou
financnou kontrolou.

V Lendaku dna 26.11.2012

Pavel Hudacek
starosta obce



ST OSTA O .ottt et e eeeeeeeenseseenssseennsseneneennnseeennssseenneeeeneansns

POKYN NA VYBER FINANCNEJ OPERACIE

NA VYKONANIE PRIEBEZNEJ FINANCNEJ KONTROLY

V zmysle ustanovenia § 8 pism. a). zdkona ¢. 502/2001 Z. z. o finan¢nej kontrole a
vnutornom audite a o zmene a doplneni niektorych zakonov a ods. 2 ¢l. 6 Smernice na
zabezpecenie vykonavanie finan¢nej kontroly v pdsobnosti obce (d’alej len smernice)

poverujem

(Meno, priezvisko)

vybrat sulade s ustanovenim €l. 6 ods. 2 ,Smernice” finanénu operaciu na vykonanie
priebeznej financnej kontroly, a to

Uvedeny veduci zamestnanec ur¢i zamestnanca na vykonanie priebeznej financnej
kontroly a vypracovanie prislusnych materialov, a to zaznamu, alebo v pripade zistenych
nedostatkov spravu z priebeznej financ¢nej kontroly.

starosta obce



ZAMESINANEC OB, ettt e et eeeteeeeeeaes weeennnnnnnnsnnnnsenneenennsennneennsseseeees

ZAZNAM Z PRIEBEZNEJ FINANCNEJ KONTROLY

Na zaklade pokynu

(uviest kto a kedy urcil vykonat priebeznu financnu kontrolu)

......................................... zamestnaneC  ODCE, ..oocvveviiiiieee e
(meno a priezvisko) (ndzov)

vykonal(a) v ¢ase od .............cccoevreiiinnnnne. (0 [0 PR

Priebezniu finan¢nu kontrolu pripravovanej financnej operacie:

(uviest predmet kontroly)

Vykonanou kontrolou bolo zistené, Ze vybrana pripravovana finanéna operacia je V sulade
S osobitnymi predpismi, uzatvorenymi zmluvami, medzinarodnymi zmluvami podla odseku
1 alebo srozhodnutiami vydanymi na zaklade osobitnych predpisov podla ods. 1 ¢l. 6
»Smernice

(meno, priezvisko, funkcia) (' podpis)

Podpisy: vedaceho organiza¢ného utvaru, s ktorého ¢innostou fin. operacia suvisi

ved. org. Gtvaru zodpovedného za pripravu a realizdciu vybranej pripravovanej fin. operacie

(meno, priezvisko a funkcia) (podpis)



ZAMESINANEC OB, ettt eeteeeeeeees eeeenaunaenneeneeenenneeneeeeenseeseenneseeees

SPRAVA Z PRIEBEZNEJ FINANCNEJ KONTROLY

Na zaklade pokynu

(uviest kto a kedy urcil vykonat priebeznu financnu kontrolu)

......................................... ZaMEStNANEC  ODCE, wovveieeeeeeee e,
(meno a priezvisko) (ndzov)

vykonal(a) v ¢ase od .............ccceeveeiiinnnnne, (0 [0 PR

PriebeZnu finan¢nu kontrolu finanénej operacie:

(uviest predmet kontroly)

Vykonanou kontrolou bolo zistené, Ze vybrana pripravovana finan¢na operacia hie je
Vv stlade S osobitnymi predpismi, uzatvorenymi zmluvami, medzinarodnymi zmluvami podla
odseku 1 alebo s rozhodnutiami vydanymi na zaklade osobitnych predpisov podl'a ods. 1 ¢lL. 6
»Smernice” *

Zistené nedostatky:

UPOZORNENIE: Vrealizacii vybranej pripravovanej financnej operacie sa moze
pokracovat’ az po odstraneni zistenych nedostatkov.

(meno, priezvisko, funkcia) ( podpis)

Podpisy: vediceho organiza¢ného utvaru, s ktorého ¢innost'ou fin. operacia stvisi a ved. org.
utvaru zodpovedného za pripravu a realizaciu vybranej pripravovanej fin. operacie

('meno, priezvisko a funkcia) (podpis)

*nehodiace sa preciarknut



